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CENTRO UNIVERSITARIO DE SETE LAGOAS

PORTARIA DA REITORIA N° 023/2026, DE 16 DE JUNHO DE 2026.

Dispde sobre a regulamentagdo dos valores das taxas académicap

emissio e entrega de documentos solicitados por discentes e

Universitario de Sete Lagoas - UNIFEMM.

e dos prazos para

egressos do Centro

A Reitora do Centro Universitario de Sete Lagoas — UNIFEMM, no uso das atribuigdes

que lhe sdo conferidas,

RESOLVE.

Art. 1° Fixar e regulamentar os valores das taxas académicas, bem

como estabelecer os

prazos maximos para a emissdo e entrega dos documentos solicitados pelos discentes e

egressos do Centro Universitario de Sete Lagoas — UNIFEMM.

Art. 2° Os valores e os respectivos prazos para atendimento das sol

tabela anexa, que integra a presente Portaria para todos os fins de di

Art. 3° As disposigdes contidas nesta Portaria aplicam-se as solicit

partir da data de sua publicagdo, ndo sendo aplicdveis as der

anteriormente.

Art. 4° Nos casos em que o solicitante ndo possuir status de m

Universitario de Sete Lagoas — UNIFEMM, podera ser cobrada tax

a emissdo e/ou confec¢do do documento solicitado, conforme os val

tabela anexa.

icitagOes constam em

reito.

acdes protocoladas a

nandas formalizadas

atriculado no Centro
a administrativa para

ores estabelecidos na

Art. 5° Os prazos previstos na tabela anexa constituem prazos maximos para atendimento

das solicitagdes, podendo os documentos ser emitidos em prazo

.

disponibilidade administrativa.

inferior, conforme a
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Art. 6° A contagem dos prazos previstos nesta Portaria serd realizad

Art. 7° A emissdo dos documentos observara a regularidade acadg

quando exigida para a expedigdo do respectivo documento, € a reg

quanto ao recolhimento das taxas administrativas incidentes sobre

de cobranca, observada a legislagao aplicavel.

Art. 8° A gratuidade ou a cobranga de taxas para emissio de doc
observara a legislagdo educacional vigente, as normas expe
competentes e as disposigdes desta Portaria.
§ 1° Serdo fornecidos gratuitamente, em primeira via, 0s seguintes d
[ — diploma de graduagdo, aos formandos que tenham cumprido ¢
académicos para sua expedigdo;
11 — certificado de conclusdo de curso, aos formandos que tenham c
legais e académicos para sua expedigao;
I11 — historico escolar, aos discentes regularmente matriculados e ag
quando referente a primeira via;
IV — programas de disciplinas e ementas, aos discentes regularment
quando solicitados para fins académicos;

V — declaragdes de matricula e de previsdo de concluséo de curso,
regularmente matriculados;

§ 2° Poderdo ser objeto de cobranga, observado o disposto na legi
valores fixados nesta Portaria:

I — 2% via e demais vias de diploma de graduagio;

II — 2% via e demais vias de certificado de conclusdo de curso;
I1I — 2* via e demais vias de certificado de pés-graduagio;

IV — 2* via e demais vias de histérico escolar ou ementas;

a em dias uteis.

'mica do solicitante,
rularidade financeira

DS servigos passiveis

umentos académicos

didas pelos Orgéos

locumentos:

bs requisitos legais e

imprido os requisitos

»s formandos,

e matriculados,

aos discentes

slagdo aplicavel e os

V — documentos de qualquer natureza, inclusive primeira via, quando solicitados por

egressos (ex-alunos) ou por solicitantes sem status de matriculado,
no Art. 4°
VI — adaptacdo de carga horaria;

VII - colagdo de grau extemporinea;

observado o disposto

v
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VIII — declaragdes com informagdes especificas que demandem busca ou tratamento de

dados individualizados;

IX — outros servicos administrativos cuja cobranga seja expressamente autorizada pela

legislagdo vigente e previstos nesta Portaria.

§ 3° A cobranga de taxas para emissdo de ementas ¢ permitid

solicitagdes de egressos, alunos com matriculas canceladas/trancad:

a para segunda via,

as ou quando houver

emissio fisica de documento ja disponivel digitalmente, baseando-se na interpretagdo da

Portaria Normativa MEC n°® 40/2007.

Art. 9° Os valores constantes da tabela anexa poderdo ser revistos

da Reitoria, observadas as normas institucionais vigentes.

Art. 10° Os valores e as regras estabelecidos nesta Portaria poderdo

ou revogados a qualquer tempo por ato da Reitoria, em conformid

institucionais e a legislagdo aplicavel, resguardando-se o direito

juridicos perfeitos relativos as solicitagdes protocoladas e paga

publicagdo da nova norma.

e atualizados por ato

ser revistos, alterados
ade com os interesses
adquirido e os atos

4 em data anterior a

Art. 11° Os casos omissos € as situagdes excepcionais serdo dirimidos pela Pro-reitora

Académica, observadas as normas institucionais vigentes.

Art. 12° Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura, re
Reitoria n® 050/2015 e a Portaria da Reitoria n° 040/2022, b

disposigdes em contrario.

vogadas a Portaria da

em como as demais

DESCRICAO DO SERVICO VALOR PRAZO FARA ENTREGA
Adaptaq,ao de Carga Horaria R$ 112,00 10/(deiz) dias Htris apcs.a confimagho do
\ _ pagamento. b

Certificado de Conclusdo de Curso fakitt § 5 iora:ding Gl ; ’
(1 via — formandos) e S (Vme) 0 i ap,os Rl
| Certificado de Conclusio de Curso 20 (vinte) dias Gteis apds a confirmagdo

a R$ 20,00
(27 via ou demais vias) 4 do pagamento.
Certificado de Pos-Graduag:ao (2a via 20 (vinte) dias dteis apos a conﬁrmag:ao
R$ 168,00

ou demais vias) - do pagamento.

Colagdo de Grau Extemporanea R$ 400,00 | 10 (dez) dias \itgis apbs a confirmag@o do
_ 7 3 pagamento.

@/
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Declaragdo com Informagdes . ek bl sl
¢ 7o - 05 (cinco) dias uteis apos a confirmagdo |

Especificas (quando cabivel a . R$20,00 | d §
0 pagamento. |

cobmnca) A ik LMD )
Declarag:ao de Previsio de Conclusio
(1* via — alunos regularmente Isento 20 (vinte) dias uteis apos o requerimento. |
matriculados) : _
Diploma de Graduagéo (1* via — | . 60 (sessenta) diag uteis apos a colagdo de
formandos) | grau e o respectiyo requerimento.

Diploma de Graduag:ao (2* via ou 60 (sessenta) dias uteis ap6s a

. R$ 168,00 8

| demais vias) " confirmagao do pagamento.

' Programa de Dlsmplma (Ementa) por ; T B : %

| Disciplina (quando cabivel a R$ 9,00 20 (vinte) dias Gteis apds a confirmagéo

cobranga) do pagamento.

Programa de Dlscnplma (Ementa) por B

i 20 (vinte) dias uteis éf)éslﬁ conﬁrmagﬁo
Periodo (quando cabivel a cobranga) R$ 39,00

- Conforme os prazos estabelecidos no

Exame Especial (por disciplina) I.{.$..69,00 Calendério Académico.
Histérico Escolar (2* via ou demais |20 (vinte) dias ateis apos a conﬁrmacao
. R$39,00
HlStOl‘lCO Escolar Parcial (quando 1 20 (vinte) dias uteis apos a confirmagio
R$ 39,00 ;
cabivel a cobranga) |~ |dopagamento. 5tk

Dra. Vvigne Tomp

Y4

Viviane /nf;‘u pe Souza Mayrink
Reitora do Centro Utiversitario de Sete Lagoas/MG —
UNIFEMM
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