PORTARIA DA REITORIA N° 039-A DE 09 DE DEZEMBRO DE 2023

Revoga a Portaria n° 040 de 09 de junho
de 2022, para estabelecer a
regulamentacao de prazos minimos para
entrega de documentos solicitados pelos
discentes e egressos do Centro
Universitario de Sete Lagoas- UNIFEMM.

A Reitora do CENTRO UNIVERSITARIO DE SETE LAGOAS - UNIFEMM, no uso de suas

atribuicoes,

RESOLVE:

Revogar, a partir da presente data, a Portaria n°040 de 09 de junho de 2022 e estabelecer
a regulamentacdo dos prazos minimos para a entrega dos documentos solicitados pelos
discentes e egressos do Centro Universitario de Sete Lagoas - UNIFEMM.

Art. 1- A confecgdo e a entrega dos documentos solicitados observardo os prazos do

quadro abaixo:

Demanda Registro / Central

Prazo Otimizado Portaria

Certificado de concluso 1° via dos Gltimos 5 anos 5 dias uteis
Certificado de conclus@o 1° via de mais de 5 anos 10 dias uteis
Histérico Parcial de aluno matriculado 5 dias Uteis
l-llstbﬁcoParcialdemaisdeSangs 10 dias uteis
Histérico Final 1° via dos ultimos 5 anos 3 dias uteis
Histérico Final 1° via de mais de 5 anos 7 dias uteis
Histérico Final 2° via dos tltimos 5 anos 3 dias uteis
Histérico Final 2° via de mais de 5 anos 7 dias uteis
Diploma 1° via dos (ltimos 5 anos 30 dias corridos
Diploma 1° via de mais de 5 anos 30 dias corridos
[Diploma 2° via dos ditimos 5 anos 30 dias corridos
Diploma 2° via de mais de 5 anos - 30 dias corridos
Declaragao com informacdes especificas 3 dias Uteis
Apostilamento com analise curricular 5 dias uteis
Correcéo de documentos (exceto diploma) 24 horas Uteis
Correcao de diploma 5 dias uteis
Acesso a portal do aluno (aluno matriculado) No ato
Envio de Carteirinha Estudantil Digital No ato

No ato - na Central de Relacionamento
Inclusdo / Exclusdo de disciplina {Com Requerimento)
Retorno ao curso (andlise e matricula) 3 dias uteis
Obtencao de novo titulo (analise e matricula) 3 dias uteis
Transferéncia (apés o envio de histérico e ementas) 3 dias uteis
Lancamento e corregao de nota N ____1diaatil
Assinatura de Termo de Compromisso de Estagio Fisico 5 dias uteis
Aditivo, distrato piano de atividades 5 dias
Termo de Convalidacao 2 dias

-

Z




[Termo de I?onnalizaﬁo 2 dia util
Termo de Voluntariado 1 dia uteis
Convénio 5 dias uteis
Avaliagao de Relatério Final de Estagio 2 dias uteis
[Agendamento de entrevista de Estagio 1 dia util no mesmo dia
Lancamento de nota de estagio 1 dia util
Lancamento de nota de TCC 1 dia atil
r'l_'roca de Curso 2 dias uteis
Troca de Modalidade 2 dias uteis
Registro de atividade Complementar apés analise 1 dia atil
Inscricdo em nivelamento 1 dia atil
[Registro de nivelamento como AC 1 dia util
|Agendamento com coordenador 1 dia util
Lancamento de dispensa / equivaléncia 1 dia util

Art. 2°- Nos casos em que o solicitante ndo esteja com status de matriculado no Centro
Universitario de Sete Lagoas- UNIFEMM podera haver a cobranca de taxa administrativa
para a confecgdo do documento.

DISPOSICOES GERAIS

Art.3°- Esta Portaria ndo gera expectativa de direito ou direito adquirido para o aluno

Art.4°- Os casos omissos serdo dirimidos pelas Pro-reitoras de Graduagao e
Administrativa.

Art.5°- Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Sete lagoas, de 05 dezembro de 2023.

D Viise Tomge o oyrink
Fundacho Educacional Monsenhor Messiz

Vivigne-Tompe Souza Mayrink

Reitora do Centro Universitario de Sete Lagoas - UNIFEMM




