DYUNIFEMM

PORTARIA DA REITORIA N° 024, DE 10 DE MARGO DE 2022

A REITORA do Centro Universitario de Sete Lagoas — UNIFEMM, no uso de suas
atribuicoes estatutarias;

Resolve:

Art. 1° - Instituir as regras do sistema de Comunicagao Diaria e Mapa de sala a serem
divulgadas para todos os alunos do Centro Universitario de Sete Lagoas- UNIFEMM.

Art. 2° - O sistema de intercomunicagdo sera operacionalizado da seguinte forma:

I. Mapa de sala: que devera conter a codificagdo, a localizagao, a disciplina a ser
lecionada, o horario e o docente responsavel pela sala de aula; e a

Il. Comunicagao Diaria: que devera veicular todas as informagodes relevantes do
dia acerca do formato das aulas, alteragdo de horarios e de professores, bem
como as portarias, editais publicados e outras informagdes julgadas importantes.

§1° Sera de competéncia da Secretaria de Cursos a organizagao diaria de todas as
informagdes em nivel de coordenagao de cursos e professores, que forem consideradas
importantes para divulgagao.

§2° Cabera aos Coordenadores de Cursos viabilizar a recepgao dos avisos diarios dos
Docentes e repassa-los a Secretaria de Cursos.

§3° Sera de competéncia da Copex a organizagao diaria de todas as informagbes em
nivel de poés-graduacdes, mestrado e cursos de extenséo.

§4°: Sera de competéncia da Biblioteca a organizacao diaria de todas as informagoes
inerentes a suas atividades que importantes forem consideradas para divulgagao.

§5°: Sera de competéncia da Assessoria de Comunicagao a organizagao diaria de todas
as informacgdes que forem consideradas importantes para divulgagao.

§6°: Sera de competéncia da Coordenagao Financeira a organizagao diaria de todas as
informacdes que forem consideradas importantes para divulgagao.

Art. 3° - As informagdes reunidas por cada Coordenagao serao enviadas a Assessoria de
Comunicagao em regime diario, via e-mail institucional, impreterivelmente até as 16:30
de cada dia.

Art.4° — Sera de responsabilidade da Assessoria de Comunicagdo a organizagao
segundo formato descrito no ANEXO 1 deste documento, a geragao e a publicagédo dos
arquivos em formato PDF no site do UNIFEMM, acessivel por toda /a comunidade
universitaria até as 17:00. ?A
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Art.5° - E vedada a alteracgao dos arquivos em formato PDF, apds o envio a Assessoria
de Comunicagao.

Art. 6° - Todas as informagdes repassadas apds a publicagdo deverdo ser veiculadas
nos arquivos do dia seguinte.

Art. 7° - A Assessoria de Comunicagado devera instruir diariamente os discentes a
acessarem os arquivos em formato PDF.

Art. 8° - E de obrigagéo do discente a consulta ao Mapa de sala e Comunicagao Diaria
no site do UNIFEMM, antes do inicio das aulas.

Art. 9° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Sete Lagoas, 10 de margo de 2022

Reito
Universitar,
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INFORMATIVO DIARIO
DATA: 08/3/2022

Curso/Origem

Conteudo

Secretaria de Cursos

Editais referente a Turma Especial e
Estudo dirigido, ja& se encontram
publicados dentro de Transparéncia,
no site do UNIFEMM

Secretaria de Cursos

Editais referente a Monitoria, ja se
encontram publicadom dentro da aba
Transparéncia, no site do UNIFEMM

Simpdsio das Engenharias ocorrera

Engenharias nos dias 29 e 30/03 nas salas
B09,B10 e B11
- Palestra: Violéncia contra a mulher —
Direito

Canal do YouTube do UNIFEMM linfk
para acesso: https:/fihfigh

Comunicagao

Convites individuais para o Festival de
Inverno Unifemm ja disponiveis para
aquisi¢do. Interessados procurarem

Coordenagad de Comunicacad no prédio da
Reitoria.




